ANALISE DE CADASTRO
ORIENTACOES IMPORTANTES

Para avancarmos com a realiza¢do do seu sonho, é preciso:

* Entregar a documentacao complets;

» Ter o comprovante do pagamento da taxa de cadastro;

 Estar com o das parcelas de sua cota em dia, bem como outras cotas contempladas
que o consorciado possua.

SAO CONDICOES PARA APROVACAO DO CADASTRO:

v’ Consorciado deverd comprovar renda liquida/faturamento de 3 (trés) vezes o valor
da parcela atual. Quando possuir mais de uma cota contemplada, a renda devera
equivaler a 3 (trés) vezes a soma das parcelas mensais;

v’ Deverd ser comprovado tempo de trabalho acima de 1 (um) ano na empresa que
comprova rendimentos do consorciado. Essa condicdo é valida para o fiador ou
coobrigado, conforme o caso;

v/ Para cotas com prazo de pagamento acima de 3 anos (36 parcelas), a CAOA
Consorcios podera solicitar fiador ou garantia complementar;

v/ Havendo a necessidade de apresentacao de fiador, serd exigida a mesma
documentacdo solicitada ao consorciado, mais o termo de fianca;

v'o conjuge nao podera afiang¢ar o consorciado(a), devendo ser outra pessoa e maior
de 18 (dezoito) anos;

v/ 0 consorciado e fiador nao poderao apresentar restricbes nos drgaos de Protecao
ao Credito.

Para andamento do processo de aquisicao do bem, o cadastro devera estar aprovado.
0 consorciado pagara taxa de formalizacao, decorrente de despesas de registro de
contrato conforme tabela vigente.

Duvidas, informacbes e orientacdes, estamos a sua disposi¢do Nos
canais de atendimento abaixo:

CENTRAL DE RELACIONAMENTO

consorcio@caoa.com.br
0800 333 9745
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Anexo 1 - DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ANALISE DO PROCESSO PESSOA FiSICA

Para auxiliar na montagem de seu processo, assinale os documentos providenciados:

CONSORCIADO(S) - Pessoa Fisica Documentos aceitos

Documento de identificagdo
do consorciado e conjuge
(se for o caso)

Comprovagao de estado civil

(atualizado) para o caso de
fiador, ou quando solicitado
pela administradora.

|:| Comprovagao de endereco

|:| Se for assalariado

|:| Aposentado

Autdnomo / Profissional
liberal

|:| Sdcio / Acionista de empresa

Comprovante de pagamento
da taxa de cadastro

Ficha cadastral preenchida e
assinada com firma
reconhecida

Copia simples e legivel do CPF, RG, CNH ou drgdo de classe (dentro da validade).

Solteiro(a):

¢ Certiddo de Nascimento Atualizada ¢ Declaragdo de Unido Estavel (se for o caso) e Carteira de identidade e
CPF do convivente.

Casado(a):

e Certiddo de casamento atualizada, emitida nos ultimos 90 dias.

Viuvo(a):

e Certiddo de casamento com averbagdo do ébito ou e Certiddo de ébito acompanhada da Certiddo de
casamento.

Separado(a) ou Divorciado(a):

e Certiddo de casamento com a averbagdo da separagdo ou ¢ Certiddo de casamento com a averbagdo do
divércio.

Copia simples de comprovante de residéncia (luz, agua, gas ou telefone fixo ou internet, faturas desde que
recebidas pelos correios): a data de emissdo ndo pode ultrapassar 90 dias.

* O comprovante em nome dos pais ou cOnjuge sera aceito, mediante comprovagdo documental do
parentesco. Validade: para ser aceito, o comprovante de enderego devera ter a data de emissdo de no
madximo 90 dias.

3 ultimos holerites, carteira profissional (cépia das paginas: qualificacdo civil, contratos de trabalho e
alteragdo salarial)

3 ultimos comprovantes de pagamento do beneficio.

Recibo de pré-labore ou RPA dos ultimos 3 meses, conforme o caso e copia da declaragdo do imposto de
renda do ultimo exercicio (todas as paginas incluindo recibo de entrega): a declaragdo retificadora sé sera
aceita mediante a apresentagdo da declaragdo enviada dentro do prazo de entrega. A renda apurada pela
declaragdo de imposto de renda devera ser equivalente aos recibos de pré-labore podendo ser solicitada
documentagdo comprobatdria complementar, conforme o caso.

Recibo de pré-labore dos ultimos 3 meses e copia da declaragdo do imposto de renda do ultimo exercicio
(todas as paginas incluindo recibo de entrega): a declaragdo retificadora sé sera aceita mediante a
apresentacdo da declaragdo enviada dentro do prazo de entrega. A renda apurada pela declaragdo de
imposto de renda devera ser equivalente aos recibos de pré-labore, podendo ser solicitada documentagdo
comprobatdéria complementar, conforme o caso.

Boleto anexo a este checklist, ou emitido pelo site.

Formulario préprio fornecido pela administradora — Caso a renda seja composta por coobrigado, a ficha
cadastral devera ser assinada por ambos. Para o caso de fiador ndo é permitida a jungado de renda.

Importante: fica facultado a administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para
conclus@o da andlise do processo e alienagdo do bem indicado.
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Anexo 1 - DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ANALISE DO PROCESSO - PESSOA JURIDICA

Para auxiliar na montagem de seu processo, assinale os documentos providenciados.

CONSORCIADO(S) - .
om Documentos aceitos

Pessoa Juridica

Copia legivel do contrato social e Ultima alteragdo, ou conforme o caso, requerimento de abertura perante a

|:| Cépia do contrato social : ) o :
Junta Comercial, requerimento do empresario ou documento equivalente.

Podera ser emitido eletronicamente no site da Receita Federal -

|:| Cartao CNPJ A L [ .
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica. O CNPJ deverd estar ativo e regular.

Comprovagao de endereco Copia simples de comprovante de residéncia (luz, dgua, gas ou telefone fixo ou internet, faturas desde que
em nome da empresa recebidas pelos correios): a data de emissdo ndo pode ultrapassar 90 dias.

Declaragdo do faturamento liquido mensal dos ultimos 12 meses, com assinatura do responsavel pela
|:| Declaragdo de faturamento empresa e do contador com CRC, e reconhecimento de firma de ambos. Poderd ser apresentada declaragdo de
faturamento emitida por meio do PGDAS conforme o caso.
|:| Comprovante de
pagamento da taxa de Boleto anexo a este checklist, ou fornecido pelo site.
cadastro

Ficha cadastral preenchida
|:| e assinada com firma
reconhecida

Formuldrio anexo ao manual - ficha devera ser assinada pelo sécio majoritario e/ou administrador da
empresa, conforme declarado no contrato social.

FIADOR - Indispensavel no caso de

o Documentos aceitos
Pessoa Juridica

- Nas cotas em nome de pessoa juridica o sdcio responsavel serd obrigatoriamente o fiador.
- Podera ser solicitada garantia complementar caso os documentos e as informagdes ndo sejam suficientes para aprovacgdo cadastral.
- A documentacdo do fiador é a mesma solicitada para consorciados Pessoa Fisica.

Formuldrio anexo ao manual - formulério deverd ser assinado pelo sécio majoritdrio e/ou administrador da

|:| Formulario de fianga -
empresa conforme declarado no contrato social.

Importante: fica facultado a administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para

conclus@o da andlise do processo e alienagdo do bem indicado.



http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica
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Anexo 2 - DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ANALISE DO BEM INDICADO

Para auxiliar na montagem de seu processo, assinale os documentos providenciados.

BEM INDICADO Documentos aceitos

Matricula do Imavel

Atualizada Certiddo emitida pelo oficial de registro de imdveis pertinente a comarca do imével, com validade de 30 dias.

Pagina do carné de IPTU com os dados cadastrais do imdvel ou certiddo de dados cadastrais emitida pela
prefeitura ou subprefeitura da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site da
prefeitura ou subprefeitura da regido).

Cépia do IPTU ou Certidao de
Dados Cadastrais

|:| Certiddao Negativa de Débitos = Certiddo emitida pela prefeitura ou subprefeitura da regido (em alguns casos podera ser emitida
Imobiliarios eletronicamente pelo site da prefeitura ou subprefeitura da regido).

Cdpia Autenticada da Ata de Ata de assembleia extraordinaria de elei¢do do sindico, dentro da vigéncia. Documento pode ser obtido

|:| Assembleia de Eleigdo (em diretamente com o sindico responséavel ou a administradora do condominio. Nos casos enquadrados como
caso de imével em "associagdo de condominio”, além da ata de assembleia, devera apresentar cépia simples do estatuto de
condominio) implantagdo da associagao.

Certiddao Negativa de Débitos
Condominiais (em caso de
imével em condominio)

Original assinada com firma reconhecida da assinatura do sindico declarado, conforme ata da assembleia de
elei¢do do sindico dentro da vigéncia.

Formulario de Indicagdo do
BEM e Autorizagdo de
Avaliagao

Formulario anexo ao manual - caso consorciado/sécio seja casado, formulario devera conter assinatura de
ambos.

Importante: Fica facultado a Administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para

conclus@o da andlise do processo e da alienagcdo do bem indicado.
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Anexo 3 - DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ANALISE DO(S) VENDEDOR(ES)

Para auxiliar na montagem de seu processo, assinale os documentos providenciados.

VENDEDOR(ES) - Pessoa Fisica Documentos aceitos

Cdpia autenticada do
Documento de Identificagao
do consorciado e conjuge
(se for o caso)

Cépia Autenticada do
Comprovagao de Estado Civil
(atualizado)

|:| Comprovagao de Endereco

Certidao dos Distribuidores
Civeis, Executivos Fiscais e
AgGes trabalhistas

Certidao de A¢Ges
Trabalhistas

Certiddo de Débitos
Trabalhistas

Certidao de Distribuicdao da
Justica Federal

Certiddo da Divida Ativa da
Unido da Receita Federal

Ficha Cadastral dos
Vendedores Preenchida e
Assinada com Firma
Reconhecida

Carteira de Identidade emitida pelos érgdos de Seguranga Publica dos Estados, ou Carteira Funcional
emitida por reparti¢des publicas ou por érgdos de classe dos profissionais liberais, desde que tenha fé
publica reconhecida por decreto; ou Carteira de Identidade Militar, expedida pelas Forgas Armadas ou
forgas auxiliares para seus membros ou dependentes; ou Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida
pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou MRE, com cdpia da concessao de Visto Permanente no Brasil; ou
Carteira de Trabalho; ou Carteira Nacional de Habilitagdo expedida de acordo com as especificagdes do
Contran, observada a validade.

Solteiro(a):

e Certiddo de Nascimento Atualizada ¢ Declaragdo de Unido Estdvel (se for o caso) ¢ Carteira de identidade
e CPF do convivente.

Casado(a):

e Certiddo de casamento ¢ Pacto antenupcial para casamentos realizados antes de 26/12/77 sob o regime
da comunhdo parcial de bens ou separagdo total; casamentos realizados a partir de 26/12/77 sob o regime
da comunhao universal ou separacgdo de bens. Obs.: registro do pacto antenupcial - para que o pacto
antenupcial seja valido perante terceiro, este deve ser registrado no Cartério de Registro de Imdveis. Sera
necessaria a apresentagdo do documento que comprove seu registro. Casamento realizado no exterior,
entre brasileiros ou entre um brasileiro e um estrangeiro e Certidao de casamento registrada no Cartdrio de
Registro Civil de Pessoas Naturais; casamento realizado no exterior, entre estrangeiros e Certidao de
casamento registrada no Consulado Brasileiro do pais onde foi celebrado, traduzida por tradutor
juramentado e, posteriormente, registrada em Cartorio de Titulos e Documentos.

Vitvo(a):

e Certiddo de casamento com averbagdo do ébito ou ¢ Certiddo de 6bito acompanhada da Certiddo de
casamento.

Separado(a) ou Divorciado(a):

e Certiddo de casamento com a averbagdo da separagdo ou ¢ Certiddo de casamento com a averbacgdo do
divércio.

Contas de agua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura em nome do consorciado. O
comprovante em nome dos pais ou do conjuge sera aceito mediante comprovagao documental do
parentesco. Validade: para ser aceito, o comprovante de enderego devera ter a data de emissdo de no
maximo 90 dias.

Certiddo emitida pelo férum da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site do
forum da regido).

Certiddo emitida pelo tribunal trabalhista da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente
pelo site do forum da regido).

Certiddo emitida no site http://www.tst.jus.br.

Certiddo emitida pelo férum da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site do
forum da regido).

Certiddo emitida no site http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/certidoes-e-situacao-fiscal.

Formuldrio anexo ao manual - ficha devera ser assinada pelo consorciado. Caso consorciado seja
casado, ficha devera conter assinatura de ambos. Em caso de pessoa juridica, ficha devera ser assinada pelo
sécio majoritario e/ou administrador da empresa, conforme declarado no contrato social.

Importante: Fica facultado a Administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para
conclus@o da andlise do processo e da alienagcdo do bem indicado.



http://www.tst.jus.br/
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/certidoes-e-situacao-fiscal

CAOA

Pagina 05

Anexo 3 - DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ANALISE DO(S) VENDEDOR(ES)

Para auxiliar na montagem de seu processo, assinale os documentos providenciados.

VENDEDOR(ES) - Pessoa Juridica Documentos aceitos

|:| Cdpia Autenticada do
Contrato Social

|:| Cartdo CNPJ

Cépia Autenticada do
Documento de Identificagao
dos sdcios e conjuge (se for o
caso)

Comprovagao de Enderego
em Nome da empresa

Certidao dos Distribuidores
Civeis, Executivos Fiscais e
Agoes trabalhistas (empresa e
sécios)

Certidao dos Distribuidores
Civeis de Faléncia e
Concordata

Certidao de A¢Ges
Trabalhistas (empresa e
socios)

Certiddo de Débitos
Trabalhistas (empresa e
socios)

Certidao de Distribuicdao da
|:| Justica Federal (empresa e
socios)

Certiddo da Divida Ativa da
Unido da Receita Federal
(empresa e sdcios)

Ficha Cadastral dos
Vendedores Preenchida e
Assinada com Firma
Reconhecida

Ultima alteracdo Consolidada comprovada mediante apresentaco da certiddo simplificada de breve relato
emitida pelo drgao responsavel pelo deferimento do respectivo contrato.

Podera ser emitido eletronicamente no site da Receita Federal -

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica.

Carteira de Identidade emitida pelos érgdos de Seguranga Publica dos Estados, ou Carteira Funcional emitida
por repartigdes publicas ou por drgaos de classe dos profissionais liberais, desde que tenha fé publica
reconhecida por decreto; ou Carteira de Identidade Militar, expedida pelas For¢gas Armadas ou forgas
auxiliares para seus membros ou dependentes; ou Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo
Servigo de Registro de Estrangeiros ou MRE, com cdpia da concessdo de Visto Permanente no Brasil; ou
Carteira de Trabalho; ou Carteira Nacional de Habilitagdo expedida de acordo com as especificagdes do
Contran, observada a validade.

Contas de agua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura em nome da empresa consorciada.
Para ser aceito, o comprovante de enderecgo devera ter a data de emissdao de no maximo 90 dias.

Certiddo emitida pelo férum da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site do
férum da regido).

Certiddo emitida pelo férum da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site do
forum da regido).

Certiddo emitida pelo tribunal trabalhista da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente
pelo site do forum da regido).

Certiddo emitida no site http://www.tst.jus.br.

Certiddo emitida pelo férum da regido (em alguns casos podera ser emitida eletronicamente pelo site do
férum da regido).

Certiddo emitida no site http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/certidoes-e-situacao-fiscal.

Formulario anexo ao manual - ficha devera ser assinada pelo consorciado. Caso consorciado seja
casado, ficha devera conter assinatura de ambos. Em caso de pessoa juridica, ficha devera ser assinada pelo
socio majoritario e/ou administrador da empresa, conforme declarado no contrato social.

Importante: Fica facultado a Administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para
conclus@o da andlise do processo e da alienagcdo do bem indicado.
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Tipo

Taxa de Cadastro

Taxa de Transferéncia

Taxa de Substituicao de
Garantia

Taxa de Avaliagdo do Imével

Taxa de Emissao do
Instrumento Particular

Taxa de Baixa de Alienagao

Anexo 4 — Conhega Nossas Taxas

Valor

RS 250,00

R$ 500,00 a RS 1.500,00*

RS 550,00

RS 590,00 a RS 1.400,00

RS 2.200,00

12 via gratuita
22 via RS 100,00

Etapa

12 Etapa

12 Etapa

12 Etapa

12 Etapa

22 Etapa

Quitagdo da cota

* Calculado 1,5% sobre o valor do crédito atualizado, limitado a R$ 1.500,00.
As taxas estdo previstas em regulamento e sujeitas a reajustes conforme critérios e indices praticados.
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Forma de Pagamento

Boleto

Boleto

Boleto

Desconto do Crédito ou Boleto

Desconto do Crédito ou Boleto

Boleto

conclus@o da andlise do processo e da alienagcdo do bem indicado.

Importante: Fica facultado a Administradora o direito de solicitar documentos adicionais, caso necessdrio, para
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